INKOPSDESIGN

InkopsHandboken™

- skapar den tydlighet och styrning i hela organisationen som &r en forutsattning for en
effektiv inkopsverksamhet. Den ger svar pa alla fragor som har med inkdp att gora.

Inkdpsdesign har tagit fram en "Referenshandbok Inkdp” med struktur och grundinnehall som latt kan
anpassas och kompletteras med foretagsspecifik information.

Inképshandboken bygger pa ett pedagogiskt nytankande. Den gors atkomlig via foretagets intranat.
Alla i foretaget kan snabbt hitta den information de for tillfallet behéver. Ingen kan havda att det
saknas information om hur man ska goéra. Ett férsta nddvandigt steg for att stivja kostsamma vilda
inkop”.

Ett grundtank i Inkdpshandboken &r att informationen ar malgruppsanpassad och enkel att hitta.

Sa har kan startsidan se ut:

Valkommen till Ink6pshandboken

Har hittar du information om inképsverksamheten och hur inkép gar till inom
X-bolaget.

F Képa
Har hittar du information om hur du koper/bestaller olika typer av varor och tjanster som
behdvs i det dagliga arbetet

F Var inképsverksamhet
Information om regler, policies etc. som kannetecknar var inképsverksamhet

¥ For inkdpare
Har hittar du som jobbar med inkép beskrivning av var strategiska inképsprocess
SIP och projektinkdpsprocess PIP med tillhérande stéddokument .

Arbetet med att ta fram en foretagsanpassad Inkdpshandbok bedrivs i projektform med konsultstod.
Utgangspunkt for arbetet ar Inkdpsdesigns "Referenshandbok Inkdp” och féretagets befintliga
beskrivningar av processer, rutiner, exempel, mallar etc.

Inképshandboken — nar den finns pa plats

Skapar ordning och reda

Forenklar och rationaliserar inkdps-/bestallningsarbetet

Ger mer tid till strategiskt inkdpsarbete

Skapar standard inom foretaget — man kanner igen sig
Tydliggor roller och ansvar

Foérenklar introduktion till nyanstallda

Bidrar till att profilera Inképsenheten

Skapar tydlighet mot leverantdrsmarknaden

Tar vara pa "best practice” inom foretaget - mallar och exempel
Bidrar till I6pande styrning av hela inkdpsverksamheten
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